
Занятие 10. Практическая работа № 5 

Выполненную работу присылать на почту tankae@inbox.ru до 21:00 

 

Тема: «Работа с правовыми-справочными системами». 

Цель работы: приобретение практических навыков работы с информационно правовыми системами 
«Консультант-Плюс» и «Гарант». 

 

Оборудование, технические средства и инструменты: 

1. Методические указания. 

2. Компьютер для подключения к сети Интернет. 

 

Теоретические сведения 

Справочная правовая система (СПС) Консультант Плюс включает все законодательство РФ: от 
основополагающих документов до узкоотраслевых актов. Для удобства поиска информации все 
документы содержатся в Едином информационном массиве. Поскольку документы каждого типа 
имеют свои специфические особенности, они включаются в соответствующие разделы 
информационного массива. Чтобы было легко ориентироваться, какие документы, в каком разделе 
находятся. Каждый из разделов Единого информационного массива, в свою очередь, состоит из 
близких по содержанию Информационных банков. 

Структурной единицей Информационного банка системы является документ. Любой документ, 
кроме непосредственно текста, имеет определенные идентификационные характеристики 
(реквизиты), которые отличают данный документ от других. Поэтому, чтобы найти необходимые 
документы из системы, нужно заполнить Карточку поиска. 

Карточка поиска – основное средство поиска документов в Информационном банке системы. 

Работа со справочно-правовой системой Консультант-Плюс сводится к следующему: 

 составление запроса на поиск документа или группы документов их поиск; 

 использование процедур обработки (например, сортировки, фильтрации и т.д.) найденных 
документов; 

 применение механизма гиперссылок, поиска и создания папок и закладок при работе с 
текстом документа; 

 чтение, редактирование, печать, сохранение текста документа в файл или экспорт данных в 
текстовый редактор MS Word или табличный редактор MS Excel. 

 

Система ГАРАНТ – это информационная система, содержащая полную, систематизированную и 
оперативно (три раза в день) обновляемую информацию по законодательству РФ, судебной 
практике, комментариям, разъяснениям и другим материалам, а также программные средства 
поиска, анализа и обработки этой информации. 

Работа со справочно-правовой системой «Гарант», как и в любой другой системе, начинается с 
организации поиска документа или списка документов. Существуют следующие виды поиска в 
правовой системе «Гарант»: поиск по реквизитам, поиск по классификатору, поиск по ситуации, 
поиск по источнику опубликования, поиск по словарю терминов. 



 

 

Практическая часть 

Задание 1. 

Работа со справочно-правовой системой «Консультант Плюс» 

1. Создайте текстовый документ в MS Word, где будет хранится результат работы со СПС 
Консультант-Плюс и Гарант. 

2. Откройте браузер. 

3. В поисковой строке введите справочно-правовую систему «Консультант Плюс» и откройте 
данную систему в режиме онлайн. 

4. Ознакомьтесь со структурой и возможностями Стартового окна информационно-справочной 
системы «Консультант Плюс». 

5. Из Стартового окна перейдите в раздел «Обзоры законодательство». Ознакомиться с общим 
построением справочно-информационной правовой системы «Консультант Плюс». Сколько 
разделов существует в данной системе? Результат запишите в текстовый документ. 

6. Найдите нормативно-правовые документы, используя различные виды поиска. Выполнить 
действия, указанные в следующем списке: 

 Найдите Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации». В данном законе найдите статью, посвященную 
ограниченному доступу к информации, и сохраните её в MS Word. 

 Найдите Гражданский процессуальный кодекс. В данном документе найдите статью Состав 
суда и сохраните её в MS Word. 

 Необходимо узнать порядок расчета оплаты труда адвокатов. Найдите последний документ 
по этому вопросу. Что это за документ? Название документа запишите/заскриньте в MS 
Word. 

 Сформируйте список документов о возможности работы сотрудников в ночное время. Поиск 
информации проводите по всем разделам справочной правовой системы. Сохраните 
данные документы у себя в документе. 

7. Закройте систему «Консультант Плюс». 

 

Задание 2. 

Работа со справочно-правовой системой «Гарант» 

1. В поисковой строке введите справочно-правовую систему «Гарант» и откройте данную 
систему в режиме онлайн. 

2. Ознакомьтесь с общим построением справочно-правовой системы «Гарант». 

3. Найдите нормативно-правовые документы, используя различные виды поиска. Выполнить 
действия, указанные в следующем списке: 

 Найдите закон РФ от 07.02.1992 «О защите прав потребителей», устанавливающий нормы 
закона об обмене товара, который не устраивает потребителя. Сохраните документ в MS 
Word. 



 Найдите статью в Семейном Кодексе РФ, в которой определяется порядок усыновления. 
Сохраните эту статью в MS WORD. 

 Сформируйте список документов в MS WORD на тему «Регистрация по месту жительства и 
пребывания в РФ». Примените фильтр Судебная практика/Верховный Суд РФ. 

 Найдите документы, с помощью которых можно узнать размер выходного пособия при 
расторжении трудового договора в связи с призывом на военную службу. Список 
документов сохраните в MS WORD. 

4. Выйдите из системы «Гарант». 

 


